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Õppeaine korralduslik pool 
 
Kursuse kirjeldus 
Vabas vormis kirjeldatud tekst, mis tutvustab kursust. Oluline, kui kursusele puudub ligipääs ja seega 
seda infot kuvatakse eelinfona vastava teaduskonna/instituudi kursuste nimekirjas kui klikkida selle 
lisainfo nupul. Siin võib märkida lisainfona, kuidas kursusele ligi pääseb (külalisena, parooliga - kelle 
poole huvi korral pöörduda jne). 

Määratakse:  > Muuda sätteid > sektsioonis > Kirjeldus 
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Sissejuhatus kursusele 
Vabas vormis kirjeldatud tekst, mis tutvustab kursust. See võib olla ka väga sarnane kursuse 
kirjeldusele (märgitakse kursuse seadetes). See ei ole õpijuhis/tegevuskava, kuid võib üldsõnaliselt 
mainida, mida kursusel tehakse (mis vormis jne). See võib sisaldada ka illustreerivat materjali (sh 
videot, mis kursust/teemat iseloomustab). 

Üldjuhul luuakse kui:  > Luba muutmine > esimeses sektsioonis > Lisa tegevus või vahend > 
Lehekülg või Fail (nt PDF-ina) 
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Viide ÕIS-i ainekavale 
Link ÕIS-i ainekava lehele. Vältida info kopeerimist ÕIS-ist, vaid pigem refereerida olemasolevale. 

Luuakse kui:  > Luba muutmine > esimeses sektsioonis > Lisa tegevus või vahend > URL 
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ÕIS-is viide e-toe asukohale 
ÕIS keskkonnas peaks olema viide/link e-toele (kui kursus ei ole Moodle keskkonnas). Seda saab 
lisada läbi ÕIS kodulehe loomise funktsionaalsuse, milles kasutatakse lingi komponenti. 
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Laiendatud ainekava 
Laiendatud ainekava (õpijuhis) kirjeldab õppeprotsessi e-toega kursusel. See ei ole ainekava 
üldandmete (ÕIS-ist) koopia. See oleks info dubleerimine. 

• Õpijuhis kirjeldab vabas vormis, kuidas peaks kursusel toimetama, mis on eeldused ja kust võib leida 
lisainfot (sh viiteid kirjandusele).  

• Õpijuhis võib sisaldada ka tegevuskava (nt nädala põhiselt). Kui eraldi on välja toodud ka tegevuskava, 
siis õpijuhises jääb see üldsõnaliseks. Oluline on järgida, et õpijuhises loetletud teemad/tegevused 
haakuvad 1:1-le Moodle teemade nimetustega/numbritega. Väga raske on tudengil aru saada 
juhistest, kui need ei klapi.  

• Õpijuhis kirjeldab muuhulgas ka kontakttundide/e-õppe vahekorda. Millal on vajalik osaleda 
kontakttundides, kas see on kohustuslik või dubleeritud e-õppena? Õpijuhis täpsustab üksikasjalikult 
iseseisva töö eesmärke (seotud tegevuskavaga).  

• Õpijuhis sisaldab täpsustavat infot hindamiskriteeriumite kohta, mis haakub ÕIS-is olevatega, kuid 
mida on täpsustatud Moodles oleva kursuse sisuga. Sealhulgas tuleb välja tuua, kuidas moodustub 
kursuse hinne. Hindamiskriteeriumid peavad olema seotud hindamislehega ka juhul kui e-õppes 
hinnatakse komponente vaid osaliselt (nt toimub ainult enesekontrollitestid aga kogu nö punktid 
tulevad eksamilt/laboritest jne).  

• Õpijuhis sisaldab ka lisamaterjalide loetelu (nt viiteid allikatele, mida saab lugeda raamatukogus). 
Õpijuhis peab sisaldama infot, kuidas õppejõud vastab tudengi küsimustele (nt mis on ajavahemik, 
mille jooksul vastus hiljemalt edastatakse - on see 24h või 48h või väiksem/suurem) ja mis on 
alternatiivsed võimalused temaga suhtlemiseks olukorras, kui tudengil puudub ligipääs kursusele. 
Sisuliselt tuleb paika panna tudengi ootused kui tal tekivad küsimused ja/või, mis aja jooksul toimub 
iseseisvate tööde hindamine/tagasiside. 

• Õpijuhis sisaldab infot ka võimalike eelduste kohta. Mõnel juhul on see tarkvara, mida tudeng peab 
saama kasutada, mõnel juhul ka vajalik arvuti konfiguratsioon (erinevad tarkvara põhised iseseisvad 
tööd). Juhul kui tegemist on kommertslitsentsidega (siia alla kuulub ka näiteks MS Word / Excel), siis 
tuleb märkida alternatiivsed võimalused neid faile luua/esitada (nt vabavaralised). Õppejõud ei tohi 
eeldada, et tudengil peab olema kohustus soetada kommertstarkvara litsentsid, et kursusel edukalt 
hakkama saada. 

• Õpijuhisest peab selguma kursuse lõpetamise tingimused. Mis on kohustuslikud tegevused ja mis 
juhtub siis kui mõned kohutuslikud tegevused tähtaegade mõttes maha magatakse. 

Õpijuhis koostatakse üldjuhul Moodle leheküljena või PDF failina, võib kasutada ka nn raamatut. 
Vaata ka: Õppekorralduse eeskiri, § 10. Õppeained. 
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Kursuse läbimise tegevuskava 
Kui laiendatud ainekavas (õpijuhises) pole kursuse läbimise ajakava (tegevuskava) eraldi välja toodud 
või on see üldsõnalisem, siis peaks kursusel olema eraldi tegevuskava. Tegevuskava esitab muuhulgas, 
kuidas jaguneb õpe kontakttunni/iseseisva töö vahel. Millistel nädalatel toimuvad laborid või 
kohustuslikud harjutustunnid. Juhul kui need on asendatavad iseseisva tööga, siis tuleb märkida see 
alternatiiv vastava nädala juurde. Tegevuskava loetleb need tegevused, mida tudengilt oodatakse 
konkreetsel perioodil. Juhul kui on tegemist tähtajaga tegevustega, siis peaksid need olema rõhutatud. 
Tegevuskava võiks sisaldada ka üksikute komponentide ajakulu. Iseseisvas õppes (e-õppes) on väga 
oluline rõhutada hinnangulist ajakulu üksiku nädala/teema lõikes. See annab tudengile võimaluse oma 
aega paremini planeerida. 

Tegevuskava koostatakse üldjuhul Moodle leheküljena või PDF failina. 
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Üldine kursuse ülesehitus 
Kui vastav moodul/teema omab erinevat liiki materjale (linke, faile, tegevusi jne), siis on soovitav 
lisada alamstruktuur vahetekstide näol. See lihtsustab materjale kiiremini hoomata. Lisaks tuleks 
õppematerjal/teemad/lingid üheselt mõistetavalt nimetada ning vältida lakoonilisi nimetusi nagu 
“Loeng 1“, “Slaidid 12“ jne. 

Luuakse vahendiga: Vahetekst  

 

Moodul- ja või teemapõhises kursuse ülesehituses on soovitav kasutada sissejuhatust vastavasse 
moodulisse/teemasse. Sellega kirjeldatakse, mis on selle konkreetse teema eesmärgid, milliseid 
õpiväljundeid see katab. Kas tegemist on iseseisva töö mooduliga või näiteks ainult laboritega 
seonduva mooduliga. Sissejuhatus kaasab tegevuste kirjelduse, mis selles moodulis tehakse ja ka 
hindamisele kuuluvaid aspekte. Sissejuhatus kursusele saab lisada nii vahendiga “Lehekülg“ kui “Fail“. 

Kursust võib iseloomustada pildiga (või videoga). Pildi lisamisel tuleks järgida, et see poleks liiga suur 
ja vajadusel lõigata mõõtu (soovituslik on lisada pildid pigem laiekraani põhimõttel, ehk siis vältida 
ruudukujuliste piltide lisamist). Soovituslik laiuse mõõt on 800 pikslit, kuid sõltuvalt kursuse vasakust 
ja paremast servast (plokkide paigutus) ka väiksem. Peale pildi lisamist kontrollida, kuidas seda 
kuvatakse erinevate veebilehitseja akna suuruste korral (lihtsalt veebilehitseja akent kitsamaks 
tõmmates). Pildil peab olema märgitud selle nimetus ning autor ja link/allikas (veebipõhistel piltidel). 
Veenduda, et valitud pildil kehtivad sedalaadi autoriõigused, mis lubab seda kasutada. Autoriõigustega 
seotud info on soovitav lisada pildi alla. 
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Kursuse tagasiside 
E-toega kursus peaks sisaldama vähemalt ühte kursuse tagasiside linki, mis võimaldab saada infot 
kursusel osalejatelt selleks, et kursuse ülesehitust vajadusel parendada. Kursuse tagasiside keskendub 
e-õppe poolele. See ei ole sama, mis näiteks ÕIS-is. Moodles on võimalik luua just õppejõu 
vaatenurgast olulisi küsimusi, et teada, mida tudengid kursusest arvavad ja/või soovitavad muuta. 
 
Moodle töövahenditest luuakse üldjuhul tegevusega: Tagasiside 
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Õppematerjalid 
 

Tekst, konspekt, slaid, video 
Põhimoodulite ülesanne on anda õppijale võimalus tutvuda teemaga iseseisvalt. Tihtipeale on selleks 
konspekt, slaidid, viide õpiku peatükile jne. Need materjalid on soovitav lisada universaalses 
formaadis, milleks näiteks konspekti/slaidide juures on PDF. Erinevate kommertstarkvarade failide 
(sh MS Word või *.doc; MS Excel või *.xls; MS Powerpoint või *.ppt jne) lisamine ei ole põhjendatud 
olukorras, kui neid faile pole vaja tudengil muuta või võtta aluseks näiteks protokolli/malli järgimiseks 
(laboritööd jne). Juhul kui neid kasutatakse, peab õpijuhis selgelt välja tooma, mis võimalused on 
nende failide avamiseks, mis on alternatiivsed võimalused, kui tudengil puudub ligipääs 
kommertstarkvarale (milline vabavara). Õppejõud peab olema veendunud, et vabavara kasutamisel ei 
muutu sisu loetamatuks (nt PowerPoint animeeritud slaidid ei pruugi vabavara tarkvaras korrektsed 
välja näha). Faili põhised õppematerjalid võiksid avaneda omaette paanil või hüpikaknas. Sellisel juhul 
ei suuna me õppijat Moodle keskkonnast välja. Erandiks on erifailid (sh *.doc, *.xls jne), mis tuleks siis 
esmalt oma arvutisse laadida. Hüpikaknad peaksid üle terve kursuse olema ühesuurused. Erandiks on 
siin video, mis on näiteks laiekraani mõõtudega (või lihtsalt eristuvad õppematerjali soovituslikest 
mõõtudest). Hüpikakna kasutamisel võib soovitada laiuse x kõrguse suhet pikslites: 1000 x 600 (nt 600 
x 400 on liialt pisike). Oluliselt suuremat kui 1000 x 600 pole ka soovitav kasutada. Siiski saab iga 
kursuse tegija katsetada, kuidas tema kursus välja näeb (avaneb) erinevatest seadmetest (sh 
nutitelefon, tahvel jne). 

Lisatakse vahendiga Fail või Lehekülg, samas võib kasutada ka veel URL, Raamat, Kaust jt. 

 

Märkus: Pane tähele, et lingi nimetuses on rõhutatud õppematerjali tüüpi (konspekt, harjutus, video 
või hoopis slaidid jne), mis teeb nende vahel navigeerimise märksa lihtsamaks. 



 

TOC0001 | E-toe/kursuse üldised nõuded (soovitused) | Raido Puust | 2019 12/17 
 

Videote kaasamisel on soovitav need lisada (üles laadida) videoteenusesse (nt YouTube, Vimeo jt). 
Seejärel saab videole viidata lingiga. See link peaks avanema omaette paanil või hüpikaknas. Sellisel 
juhul ei suuna me õppijat Moodle keskkonnast välja. Juhul kui kasutame videole viitamist, siis võiks 
video avaneda üle hüpikakna või uue paani. Mitte aga näiteks koos videoteenuse kasutajaliidesega. 
 
Kui mingil põhjusel ei soovita videot üles laadida videoteenusesse, siis Moodlesse üles laadimisel peab 
arvestama, et see poleks liiga mahukas. Peame arvestama, et tudeng peab sellisel juhul pikalt ootama, 
kuniks video laeb või siis asjatult kulutama mobiilset internetti, sest video üleslaadija ei optimeerinud 
selle suurust (videoteenustes tehakse seda automaatselt). 

Lisatakse üldjuhul kui URL või Fail. 

 

Märkus: Video õppematerjal sisaldab endas nimetuses märksõna “Video“, mis teeb selle eristamise 
lihtsamaks. Lisaks avaneb video (antud juhul on selleks YouTube video) omaette aknas ning ilma 
YouTube kasutajaliideseta,  mis aitab õppijal keskenduda videole. 

Märkus: Autoriõigustega kaitstud teoste kasutamisel, palun veenduge, et te ei lähe autoriõigustega 
vastuollu (vt videot)  

https://echo360.org.uk/media/37795030-3491-4449-b0e2-967287069155/public
https://echo360.org.uk/media/37795030-3491-4449-b0e2-967287069155/public
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Enesekontrollitöövahendid 
 

Eneserefleksioon 
Eneserefleksiooni kaudu anname tudengile võimaluse ennast kontrollida õppeainest, teemast, 
probleemist, lähtetekstist, märksõnast, definitsioonist, helifailist, videost jmt arusaamist. Selle keskne 
idee on aidata tudengil vältida tüüpvigasid enne õppeaine hinnatavaid tegevusi (sh kontrolltöö, 
laboritöö, mõõtmine, seadme seadistus, arvestus, eksam jne). See võib matkida hinnatavat tegevust 
(näidisjuhtumi analüüs jmt), kuid peab olema läbitav iseseisvalt ning ka tagasiside tudengi edukuse 
kohta peab olema automaatne (et tudeng saaks kohest tagasisidet). 

Näitena võib tuua testi loomise/kasutamise, mis võib olla enesekontrolliks või hinnatavaks tegevuseks. 
Testi küsimused on üles ehitatud lähtuvalt õppejõu nägemusest, kuidas tüüpvigasid kõige 
efektiivsemalt kontrollida. Seda võib vaadelda ka kui eeldust enne labori/iseseisva töö juurde liikumist, 
mis toimub kokkulepitud ajal ja kohas. Seeläbi saame tudengi n-ö ette valmistada järgmiseks 
nõutavaks tegevuseks. E-toega kursusel peab minimaalselt eksisteerima vähemalt üks 
eneserefleksiooni võimalus, mis haarab valdava osa kursuse temaatikast. See ei pea olema hinnatav 
tegevus. Juhul kui kasutatakse teste, siis on soovitav need lisada teema/mooduli põhiselt. Test peab 
sisaldama juhist, kuidas seda saab teha (me ei saa eeldada, et kõik on varem testi teinud). Seega on 
testi juures oluline märkida üldine juhend (väga oluline, kui test on hinnatav tegevus) ning selle 
hindamise põhimõtted. Test peab sisaldama üldist infot testi olemuse kohta. Näiteks, millised on 
küsimuste tüübid, kuidas hinnatakse õigeid vastuseid. Kui pikalt on test avatud, mis juhtub siis kui test 
on suletud (tudeng magas tähtaja maha). Testi osapunktid või arvestuslik iseloom peab olema selgelt 
seadistatud ning see peab olema üheselt mõistetav nii õpijuhises kui ka hinnetelehel. Näiteks kui test 
on arvestuslik, siis ei tohiks see mõjutada hinnetelehe punktisummat ning kui selle eest saab 
osapunkte, siis peab see haakuma 100% skaalaga, mis on üldjuhul kursuse max hinne (erandiks on 
olukord, kui kursuselt on võimalik saada ka boonuspunkte, mille läbi max hinnet saab parandada). 
 
Moodle vahendeid kasutades saab lisada tegevusega: Test 
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Märkus: Peale testi lingil klikkimist (Moodle kursuse esilehelt) kuvatakse enne testiga alustamist testi 
kirjeldus, mis sisaldab muuhulgas infot, millised on testi küsimuse tüübid, kuidas toimub hindamine 
jne. 
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Tagasisidestamine 
 

Ülesanne kui üleslaaditav fail/aruanne 
Teema/moodul võib sisaldada erinevaid tegevusi ka üleslaetava failina. Selleks võib olla aruanne 
(labor), ettekanne, essee jne. Siin kehtivad samad põhimõtted, mis osaliselt ka testile. Ülesanne on 
soovitav lisada teema/mooduli põhiselt. Ülesanne peab sissejuhatavas tekstis sisaldama juhist, mida 
esituselt oodatakse ja vajadusel viidet, kust leiab rohkem infot (nt õpijuhis). Alati peaks märkima, 
millise failina esitust oodatakse (sh see peab haakuma õpijuhisega, kus on toodud vajalike tarkvarade 
loetelu, et kursusel edukalt hakkama saada). Kui esitusena tuleb üles laadida mitu faili, siis on soovitav 
märkida, et need tuleb näiteks esmalt kokku pakkida (*.zip või *.rar). Ülesande juures on oluline 
rõhutada selle avatuse aega ja täpsustust, mis juhtub siis kui tähtaeg maha magatakse? Kui ülesanne 
annab kursuse osapunkte, siis peavad need haakuma hinnetelehega. Kui aga arvestuslik, siis ei tohiks 
olla seotud punktisummat. 

Lisatakse tegevusega: Ülesanne 
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Hinnete/ vahetulemuste esitamine 
Moodle kursusel on alati kättesaadav hinneteleht. Oluline on kontrollida, et see vastab kursuse 
hindamiskriteeriumitele ning et see oleks üheselt mõistetav (nt 100 punkti skaala). Juhul kui kogu 
hindamist ei teostata Moodles (nt toimub klassikaline eksam), siis peaks hinneteleht ka seda arvesse 
võtma. See ei tähenda, et me peame eksamihinde Moodles kirjutama, kuid kui näiteks eksam ei 
moodusta 100% koguhindest, siis Moodle tegevused ja eksam (või muud kontaktõppe tööd) peaksid 
kokku ikkagi moodustama 100%. Seetõttu ei saa sellises olukorras ka hinneteleht kuvada kursuse 
koguhinnet kui 100 punkti. Kui kõik Moodles teostatavad tegevused on aga arvestusliku iseloomuga 
(sh testid), siis peaks ka nende hindamine hinnetelehel sellisena välja paistma. 

Seadistav üldseadete ploki vahendusel, link Hinded või Hinnetelehe häälestus. 

 

… 

 

Märkus: Pane tähele, et hindamiskomponendid on jagatud kategooriatesse, et oleks lihtsam järgida 
ja eristada punkte näiteks arvestuslikest komponentidest. Lisaks pane tähele, et kõige all on märge 
“Kursus kokku“ ja see peegeldab tegelikku kursuse summat (antud näites pole siis kasutusel 
boonuspunkte ja seega maksimum on 100 punti). 
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Õppejõu teated 
Üldinfo või sissejuhatav plokk peab sisaldama võimalust, kus õppejõud jagab kursusega seotud 
üldinfot viisil, kus teavituste koopiad lähevad automaatselt ka tudengite e-postile, kuid on samas 
lihtsalt leitavad kursuse avalehe kaudu (ajalooliselt). Selle tegevuse näitena võib kasutada foorumit. 
Tegevuse oluline väljund on anda tudengile võimalus saada jooksvat teavet kursuse kestel. Juhul kui 
kasutatakse foorumit, siis on selle loomisel/seadistamisel oluline märkida lühidalt foorumi olemus 
kirjelduses (redigeeritav foorumi sätetes). Alternatiivsete võimaluste kasutamisel peavad need selgelt 
olema määratud õpijuhises, võimalusega, et teavituste ajaloole saab ligi ka kursuse esilehelt, mis ei 
segune muu (sh tudeng-tudeng, tudeng-õppejõud-tudeng) suhtlustega. 

 

Üliõpilase küsimused/vastused 
Kursusel peab olema vähemalt üks keskne võimalus, kus tudeng saab avalikult (nähtav kõikidele 
teistele osalejatele) esitada küsimusi ja/või anda vastuseid teiste tudengite küsimustele. 
Küsimuste/vastuste ajalugu peab talletuma kursuse vältel ning selle sisu lihtsasti otsitav (nt märksõna 
järgi). Selle tegevuse väljundiks on anda tudengile võimalus küsida kontakttundide vahepealsel ajal 
küsimusi, kui on tekkinud probleem iseseisva õppimise käigus. Näitena võib tuua foorumi. Foorumi 
loomisel/seadistamisel on oluline lühidalt märkida konkreetse foorumi kirjelduses selle olemus 
(redigeeritav foorumi sätetes). Kehtib ka teistele foorumitele, kui neid kasutatakse alateemades. 
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